PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PORTO VELHO-P M PV
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA-SEMFAZ

INSTRUCAO NORMATIVA N°. 002/2011/GAB/SEMFAZ|

Institui modelo de notificacdo de lancamento da
Licenga de Funcionamento anual , seu processangnto
da outras providéncias.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA do Municipio de Porto Velho, no uso das
atribuicdes que Ihe sdo conferidas pelo Artigo 280l.ei Complementar n°® 199, de 21.12.2004 e
do Decreto n° 10.089, de 19 de setembro de 2005.

CONSIDERANDO a necessidade de informar o LANCAMENTO e prazoveiecimento da
licenca de funcionamento anual,

RESOLVE:

Art. 1° — Adotar como formulério de notificacdo de lancametd Licenca de Funcionamento
Anual o modelo constante do anexo | da presentaugéo.

Art. 2° - A notificacdo de lancamento conterd a identiffcaglo sujeito passivo, endereco,
inscricdo municipal, descricdo do tributo, exeialata de vencimento e valor expresso em
moeda corrente.

Art. 3°— A notificacdo devera ser implantada no Sistembegrado de Administracéo Tributaria
- SIAT , com a efetiva ocorréncia de geracédo no erdmdo langamento do tributo, anualmente.

Art. 4° — A Divisdo de Cadastro Socioeconbémico Fiscal - DIEtara responsavel pela
impressao e envio da respectiva notificacdo aosibamtesaté o 10 ° (décimo) dia utido més
contados da datada da ocorréncia do langamento.

Art. 5° - Os procedimentos de tramitacao da respectiva ceéio de langcamento da Licenca de
Funcionamento anual deverdo obedecer a sequéesxaitd no anexo Il da presente instrucao
normativa.

Art. 6° — Esta normativa entra em vigor na data de subcpgbo.

Porto Velho, 14 de janeiro de 2011.

Ana Cristina Cordeiro da Silva
Secretaria Municipal de Fazenda
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ANEXO |

FORMULARIO

Anexo a Instrucdo Normativa n°. 002/2011

1. MODELO NOTIFICACAO DE LANCAMENTO
FUNCIONAMENTO ANUAL.

LICENCA

DE
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ANEXO Il

FLUXOGRAMA )
DOS PROCEDIMENTOS DE GERAGCAO E GESTAO DAS
NOTIFICAGOES LANGAMENTO

Anexo a Instrugdo Normativa n°. 002/2011

SETOR INTERNO /SEMFAZ

ATIVIDADES

Gerencia de Tecnologia da Informacgéo — G

[lGera a notificacdo no SIAT.

Divisdo de Cadastro Socioecondmico Fisc
DIEF

aEmite a notificacdo via SIAT, envelopa
encaminha a Divisdo de Apoio Administrati
— DIAD.

Divisdo de Apoio Administrativo - DIAD

DIAD

Remete as notificagcbes de lancamenta
Empresa de Correio e Telégrafos, com
efetivacdo do devido registro padrdo
postagem;

Nos casos de devolucdo das notificacdes
lancamento estes deverdo ser entreg
mediante protocolo a Divisdo de Cadas
Socioecondmico Fiscal — DIEF.
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Divisdo de Cadastro Socioecondmico Fisc
DIEF

aNos casos de DEVOLUCAO das notificaca
de lancamento adotar procedimentos
saneamento das motivacfes, com solicitg
de diligencia fiscal da Divisdo de Fiscalizag
de Alvara de Funcionamento — DIFAF, se fa
caso.

Divisdo de Fiscalizacdo de Alvara
Funcionamento - DIFAF

dBrocede na efetivacdo da diligencia fiscg
envia informagdo sobre a situacao

localizagcdo do estabelecimento. A DI
devera proceder de acordo com as instru
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originadas da DIFAF.




